
Урок №47

Тренинговый Центр Анфисы Бреус 

"Вдохновение"
Пошаговые инструкции по управлению 
и ведению блога на WordPress

http://wptraining.ru 

Вопросы

• Как  создать презентацию
• Как переименовать презентацию
• Как выбрать шаблон презентации
• Как импортировать готовые слайды
• Как изменить размер презентации
• Как скачать презентацию в разных форматах
• Вставка текста, картинки, фигуры и таблицы на слайд
• Как упорядочить объекты на слайде
• Как создать анимацию и переходы слайдов
• Настройка публикации презентации на блоге
• Вставка кода презентации на страницу/запись блога

Тема: Как сделать презентацию в «Google 
документах» и разместить слайды на блоге

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

Вход в Презентации Гугл

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

ШАГ 1 1. Зайти на сайт google.com 
2. Нажать на кнопку справа «Войти»

1

2

Войти в Гугл аккаунт

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

ШАГ 2 1. Войти под своим логином и паролем в Гугл аккаунт 
2. Нажать на кнопку «Войти»

1

2

Войти в Гугл аккаунт

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

ШАГ 3 1. Зайти на сайт google.com и Справа вверху нажать на 
значок «Сетку» 

2. В появившемся блоке внизу нажать на «Еще» 
3. Выбрать программу «Документы»

1

2

3

http://wptraining.ru
http://google.com
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ШАГ 4 1. Слева вверху нажать на иконку «Список» 
2. Из выпавшего списка выбрать программу «Презентации»

1

2
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http://wptraining.ru 

Как создать презентацию

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

ШАГ 1 1. Нажать на кнопку  «Плюс» внизу справа

1
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Как переименовать презентацию

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

ШАГ 1 1. Слева наверху нажмите на «Презентация без названия» 
и пропишите свое название

1
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Как выбрать шаблон презентации

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

ШАГ 1 1. В меню нажать на «Тема» 
2. Справа в боковой колонке выбрать шаблон

2

1

http://wptraining.ru
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ШАГ 2 1. Нажмите в меню «Макет» посмотреть все шаблоны 
данной темы

2

1
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Как импортировать готовые слайды

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

ШАГ 1 1. В меню нажать на «Файл»  
2. Перейти на страницу «Импорт слайдов»

1

2
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ШАГ 2 1. Во всплывшем окне перейдите во вкладку «Загрузка» 
2. Нажмите на кнопку «Выберите файл с компьютера»

1

2
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ШАГ 3 1. Выберите презентацию на компьютере. Можно 
использовать форматы: PPT (кроме MS Office 95 и более 
ранних версий), PPTM, PPTX, POT, POTM, POTX, PPS, 
PPSM, PPSX и ODP 

2. Нажмите на кнопку «Открыть»

1

2
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Как изменить размер презентации

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

ШАГ 1 1. В меню нажать на «Файл»  
2. Перейти на страницу «Настройки страницы»

1

2
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ШАГ 2 1. Во всплывшем окне нажать на выпадающий список 
2. Выбрать размер 
3. Нажать на ОК

1
2

3
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Как скачать презентацию в разных 
форматах

http://wptraining.ru
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ШАГ 1 1. В меню нажать на «Файл»  
2. Нажать на «Скачать как»  
3. Выбрать формат из вариантов

1

2
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Как добавить слайд

http://wptraining.ru
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ШАГ 1 1. Отметить слайд слева, после которого будет новый слайд

1
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ШАГ 2 1. Нажать в меню на знак плюс 
2. Выбрать из предложенных вариантов шаблон слайда

1

2
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Новый слайд

http://wptraining.ru
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Вставка текста, картинки, видео, фигуры

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

Вставка текста

http://wptraining.ru
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ШАГ 1 Вставка текста 
1. Нажать в меню «Вставка» => Текстовое поле

1

http://wptraining.ru
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ШАГ 2
Вставка текста 

1. Отрегулировать расположение синего блока и написать 
текст внутри 

2. Отформатировать текст

1

2
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Вставка картинки

http://wptraining.ru


http://wptraining.ru 

ШАГ 1 1. В меню нажать на «Файл»  
2. Нажать на «Изображение» 

1

2
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ШАГ 2 1. Вкладка «Загрузка» 
2. Нажмите на кнопку «Выберите изображение для загрузки»

1

2
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ШАГ 3 1. Отрегулируйте отображение картинки с помощью мышки

1

2
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Вставка видео

http://wptraining.ru
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ШАГ 1 1. В меню нажать на «Файл»  
2. Нажать на «Видео» 

1

2
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ШАГ 2 1. Вкладка «Поиск видео» 
2. Укажите адрес видео на Youtube 
3. Нажмите на значок «Поиск»

1
2 3
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ШАГ 3 1. Выберите найденное видео (кликните по видео левой 
кнопкой мыши) 

2. Нажмите на кнопку «Выбрать»

1

2
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ШАГ 4 1. Отрегулируйте отображение картинки с помощью мышки

1

2
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Вставка фигуры

http://wptraining.ru
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ШАГ 1
1. В меню нажать на «Файл»  
2. Наведите мышку на «Фигуры»  
3. Выберите тип фигуры 
4. Выберите фигуру

1

2

3 4
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ШАГ 2 1. Кликните левой кнопкой мыши на слайде, где должна 
отображаться фигура

http://wptraining.ru
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ШАГ 3 1. Отрегулируйте расположение, размер, 
2. Укажите цвет

2

1
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Как упорядочить объекты на слайде

http://wptraining.ru
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ШАГ 1
1. кликните по объекту который хотите перенести на 

передний план (текст на фигуре) 
2. В меню нажмите на «Упорядочить» => Переместить 
3. Выберите из списка На передний план

1

2 3
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Как форматировать текст

http://wptraining.ru
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ШАГ 1 1. Выделите текст 
2. Нажмите в меню «Дополнительно» (появится ниже 

дополнительная панель) 
3. Отформатируйте текст 

1

2 3
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Как создать анимацию
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ШАГ 1 1. В меню нажмите на «Вид» 
2. Выберите из выпадающего списка «Анимация» 

1

2
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ШАГ 2 1. Выберите объект на слайде для анимации 
2. Нажмите слева на «добавить анимацию»

1

2
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ШАГ 3
Настройте анимацию 

1. Как будет появляться или исчезать 
2. в какой момент (По щелчку, Вместе с предыдущей, 

Одновременно предыдущей) 
3. Нажмите «Воспроизведение»

2
1

3
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ШАГ 4 Тоже самое сделать со вторым объектом 
1. выбрать объект (нажать левой кнопкой мыши) 
2. нажать на кнопку «Добавить анимацию» 
3,4 настроить анимацию

4

2
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Как задать переход слайдов
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ШАГ 1 1. Нажать на «Слайд:» 
2. Выбрать тип перехода 
3. Нажать на «Применить ко всем слайдам» 
4. Нажать на «Воспроизведение» 

1
2

3

4
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Настройка презентации для публикации
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ШАГ 1 1. В меню выберите «Файл» 
2. Перейдите в «Опубликовать в Интернет» 

2

1
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ШАГ 2 1. Размер слайда  - если для статьи или страницы с 
боковой колонкой, то выберите «Другой» и в поле 
«Ширина» пропишите 650. Если на страницу «На всю 
ширину» выберите размер 940 

2. Как быстро будут меняться слайды 
3. Галочку «Запустить слайд-шоу…» 
4. Опубликовать

1

4

5

2
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Публикация презентации на блоге
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ШАГ 1 1. Скопируйте код 

1
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ШАГ 2
1. Записи => Добавить новую 
2. Заголовок 
3. Переключить редактор в режим «текст» 
4. Вставить код 
5. Опубликовать/Сохранить запись  

3
2
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5
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Дополнительная информация по 
Презентациям Гугл
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https://support.google.com/docs

http://wptraining.ru


Тема: Как разместить на блоге свою книгу/буклет 
в виде книги с эффектом перелистывания

Урок №48

http://wptraining.ru 

Понедельник, 7 декабря, в 13.00

Вопросы

• Сервис Issuu - регистрация, загрузка книги
• Размещение книги на блоге

http://wptraining.ru


http://wpwebinar.ru



Ресурсы
http://wptraining.ru 
записи вебинаров, план и расписание занятий 

http://wpwebinar.ru 
вход на вебинары, скидка для участников 

http://anfisabreus.ru/blog 
записи вебинаров, обсуждение, вопросы, предложения 

http://vk.com/wpblog.club 
группа в контакте, обсуждение, вопросы, предложения

http://wptraining.ru 
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